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І. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Откритата процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет периодична доставка на хранителни стоки за нуждите на служебните офиси на Народното събрание се осъществява въз основа на  решение № ОП-455-01-28 от 19.12.2014 г. на главния секретар на Народното събрание (Приложение № 1 към документацията). 
С горецитираното решение главният секретар на Народното събрание е одобрил текста на обявлението за обществената поръчка и настоящата документация. Обявлението е със съдържание съгласно чл. 25, ал. 2 и 3 от Закона за обществените поръчки и е изготвено по образец (Приложение № 2 към документацията).

Всички правоотношения, свързани с организирането и провеждането на откритата процедура се регламентират от Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) и настоящата документация. Процедурата се осъществява и ръководи от комисия, която се назначава от възложителя след изтичане на срока за приемане на офертите. 
А. Възложител на обществената поръчка

1. По смисъла на тази документация Възложител на обществената поръчка е Народното събрание на Република България.
2. Седалището на Възложителя е град София, пл. “Народно събрание” № 2.
Б. Обект и предмет на обществената поръчка

1. Народното събрание на Република България  възлага обществена поръчка с обект доставка на стоки. 
2. Предметът на обществената поръчка е периодична доставка на хранителни стоки за нуждите на служебните офиси на Народното събрание.
В предмета на обществената поръчката се включват следните две самостоятелно обособени позиции, както следва: 

Обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води“ 

Обособена позиция № 2 „Доставка на кафе, капучино, сметана и други”

Изискванията на възложителя и условията за изпълнение на обществената поръчка са подробно описани в раздел VІ на настоящата документация.

II. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИте В

   откритата процедура

А. Условия за участие
1. В откритата процедура може да участва участник, който отговаря на условията и изискванията на чл. 9 и чл. 46 от Закона за обществените поръчки.
1.1. Минималните изисквания за техническите възможности и квалификация на участника са:

1.1.1. Да има доставки, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, на обща стойност както следва:

- за участие по обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води“ - не по-малко от  30 000 (тридесет хиляди) лв.;

- за  участие по обособена позиция № 2 „Доставка на кафе, капучино, сметана и други” -  не по-малко от  20 000 (двадесет хиляди) лв.  
1.1.2. Да има регистрация по чл. 12 от Закона за храните, от което е видно, че има право да произвежда и/или търгува с хранителните стоки от съответната обособена/и позиция/и, за която участва. 
2. Възложителят отстранява от участие в откритата процедура участник, който:
2.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:
а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253-260 от Наказателния кодекс;
б) подкуп по чл. 301-307 от Наказателния кодекс;
в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;
г) престъпление против собствеността по чл. 194-217 от Наказателния кодекс;
д) престъпление против стопанството по чл. 219-252 от Наказателния кодекс;
2.2. е обявен в несъстоятелност; 
2.3. е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
2.4. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;
2.5. е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице – се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;
2.6. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.
3. Когато участникът е юридическо лице изискванията по т. 2.1 и т. 2.6, се прилагат за лицата, посочени в чл. 47, ал. 4 ЗОП.
4. Не може да участва в откритата процедура участник:

4.1. при който лицата по чл. 47, ал. 4 ЗОП  са свързани лица по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;
4.2. който е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

5. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, изискванията по т. 2.1, т. 2.2, т. 2.3, т. 2.4, т. 4.1 и т. 4.2 се прилагат и за подизпълнителите.
6. Всеки участник е длъжен да обяви писмено на Народното събрание промените в обстоятелствата по предходните точки в седемдневен срок от настъпването им.

 
7. Лице, което участва в обединение или е дало съгласието си да фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник в откритата процедура, не може да представя самостоятелна оферта.


8. В процедурата за възлагане на обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

9. Свързани лица или свързани предприятия по смисъла на § 23а и § 24 от ДР на ЗОП не може да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.

10. Външен експерт, участвал в изработването на техническата спецификация или методиката на оценка на офертите за участие в откритата процедура, не може да участва в процедурата самостоятелно или в обединение с други лица, като участник, член на обединения-участници, подизпълнител, или чрез свързани лица освен ако документите, в чието изработване е участвал, са променени така, че не предоставят на участника информация, която му дава предимство пред останалите участници в процедурата.

11. Не може да участва в откритата процедура чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по т. 2.
Б. Документи за представяне от участника

Участниците в откритата процедура следва да представят следните документи:
1. Справка – представяне на участника, в която се посочва единен идентификационен код (ЕИК) съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. (Приложение № 3 към документацията); 
2. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по т. 2 и т. 4 на раздел ІІ А от настоящата документация (Приложение № 3.1 към документацията).

3. Когато участникът е обединение същият представя копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

4. Документ за гаранция за участие – оригинал на банкова гаранция или копие от документа за внесена парична сума.

5.  Доказателства за техническите възможности и/или квалификацията на участника, както следва:
5.1. Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, включително стойности, дати и получатели. Към списъка задължително се прилагат доказателства за извършените доставки под една от следните форми: удостоверение, издадено от получател или от компетентен орган, или посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката. 
5.2. Копие от удостоверение за регистрация по чл. 12 от Закона за храните, от което е видно, че участникът има право да произвежда и/или търгува с хранителните стоки от съответната обособена/и позиция/и, за която участва.
7. Информация за предвидените подизпълнители (ако се ползват такива), както и за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители, и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на поръчката. Информацията следва да съдържа писменото съгласие на подизпълнителя или да е придружена с декларация, подписана от лицето (лицата), представляващо(и) участника, че е изискано предварителното съгласие за участие на подизпълнителя.

8. Декларация, подписана от лицето (лицата), представляващо(и) участника, за липса на свързаност по чл. 55, ал. 7 и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 ЗОП (Приложение № 3.2 към документацията).
9. Декларация, подписана от лицето (лицата), представляващо(и) участника, че участникът приема условията в проекта на договор, приложен към настоящата документация.


10. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника. (Списъкът се изготвя и представя за всяка обособена позиция, за която участникът подава оферта).
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите по раздел ІІ.Б се представят, както следва:

- документите по т. 1 и 2 се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

- документите по т. 5 се представят само за участниците в обединението, чрез които обединението доказва съответствието си с изискванията по раздел II.A от документацията (т. 1.1.1 и  1.2.1).
Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по т. 1 и т. 2 се представя в официален превод, а документът по т. 5 , който е на чужд език, се представя и в превод.
  Документите по настоящия раздел се поставят в отделно запечатан непрозрачен плик, обозначен с надпис: „Плик № 1 „Документи за подбор” и фирма на участника (вж. раздел VІІ от документацията).
III. РАЗХОДИ ЗА УЧАСТИЕ В откритата 
      процедура

1. Разходите, свързани с подготовката и представянето на офертите, е за тяхна сметка.
2. Документацията за участие е безплатна и общодостъпна на електронната страница на възложителя: www.parliament.bg, „Профил на купувача”.
3. При поискване от заинтересовано лице възложителят изпраща документацията на хартиен носител за сметка на лицето. Същата може да бъде получена и в сградата на Народното събрание, София, пл. "Княз Александър І" № 1, четвърти етаж, стая 405а, от 9:00 до 16:00 ч., тел. 939-24-50 и 939-30-69, всеки работен ден от 9:00 ч. до 16:00 ч., от датата на вписване на обявлението за обществената поръчка в Регистъра на обществените поръчки до 20.01.2015 г. В тези случаи, лицето заплаща цената на документацията за участие в процедурата, която е в размер 5.58 (пет 0.58) лева без ДДС.
при прекратяване на процедурата за възлагане на поръчката по чл. 39, ал. 1, т. 3, 5 и 6 или ал. 2 от Закона за обществените поръчки възложителят възстановява на участниците направените от тях разходи за закупуване на документация за участие в процедурата в 14-дневен срок от решението за прекратяване.
IV. ГАРАНЦИИ

А. Гаранция за участие в откритата процедура
1. Гаранцията за участие в откритата процедура е парична сума или банкова гаранция в размер както следва:

- 600 (шестстотин) лева за обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води“;

- 400 (четиристотин) лева за обособена позиция № 2 „Доставка на кафе, капучино, сметана и други.” 

Участникът представя гаранция за участие съобразно позицията, за която участва.

Участникът сам избира формата на гаранцията за участие.
1.1. При избор на форма - парична сума, същата се внася в сметка на Народното събрание в БНБ, IBAN: BG49 BNBG 9661 3300 1707 01, BIC: BNBGBGSD.
1.2. При избор на форма - банкова гаранция, участникът следва да се съобрази със следните условия. Банковата гаранция за участие в откритата процедура се издава в полза на възложителя и е неотменяема и безусловна. Влиза в сила от 20.01.2015 г. (крайният срок за получаване на оферти) и има срок на валидност, равен на този на подадената оферта, удължен с 15 дни. Банковата гаранция съдържа изброяване на случаите по чл. 61, ал. 2 от Закона за обществените поръчки.

2. Гаранцията за участие в откритата процедура се задържа или усвоява от възложителя в случаите по чл. 61 от Закона за обществените поръчки.

3. Гаранциите за участие се освобождават:
3.1. на отстранените участници - в срок пет работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител;
3.2. на класираните на първо и второ място участници – след сключването на договора за обществена поръчка;
3.3. на останалите участници - в срок пет работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за определяне на изпълнител. 

4. При прекратяване на процедурата за възлагане на обществената поръчка гаранциите на всички участници се освобождават в срок пет работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

5. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който са престояли при него.
Б. Гаранция за изпълнение на договора

1. Гаранцията за изпълнение на договора е парична сума или банкова гаранция в размер както следва:

-  3000 (три хиляди) лева - за обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води“

-  2000 (две хиляди) - за обособена позиция № 2 „Доставка на кафе, капучино, сметана и други”. 

 Определеният изпълнител сам избира формата на гаранцията за изпълнение.

1.1. В случай, че е парична сума, гаранцията се внася в сметка на Народното събрание в БНБ, IBAN: BG49 BNBG 9661 3300 1707 01, BIC: BNBGBGSD. Възложителят задържа гаранцията при условията на проекта за договор (Приложения № 6.1 и 6.2 към документацията).
1.2. Банковата гаранция за изпълнение се издава в полза на Възложителя и е неотменяема, безусловна и изискуема при първо поискване, в което възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задълженията си и/или ги е изпълнил неточно. Банковата гаранция е със срок на валидност, равен на срока на договора, удължен с един месец. Текстът й задължително се съгласува с възложителя. Възложителят упражнява правата си по гаранцията при условията на проекта за договор (Приложения № 6.1 и 6.2 към документацията).
2. Документът за гаранцията за изпълнение се представя от определения изпълнител при сключване на договора.
3. Възложителят освобождава гаранцията след приключване на договора и при условията, посочени в него (вж. Приложения № 6.1 и 6.2 към документацията), без да дължи лихви за периода, през който същата е престояла при него. 

V. ЕЗИК НА ДОКУМЕНТИте, необходими за 

   участие в откритата процедура

Офертата и всички документи, подготвени от участниците в откритата процедура и цялата кореспонденция между тях и Възложителя, следва да бъдат на български език.

Документи, чийто оригинал е на чужд език, се представят и в точен превод на български език, за верността на който отговаря участникът, освен в случаите, когато по ЗОП се изисква преводът да е официален.

VI. техническа спецификация. съдържание на офертата. 
Всеки участник може да представи само една оферта за участие в откритата процедура. 
Офертите могат да бъдат подавани за позиция № 1, за позиция № 2 или и за двете позиции комплексно, по избор на участника. 

Офертата задължително следва да съдържа предложение за изпълнение на целия предмет на съответната обособена позиция. Не се допуска предложение за част от стоките по обособената позиция.
Офертата се изготвя само в един вариант, съобразно изискванията на Възложителя. Не се допуска предлагане на алтернативни решения (повече от един вариант) по отношение на начин на изпълнение на доставката, срокове, цени или други съществени елементи от офертата.

VI A. ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

В предмета на поръчката се включват следните две обособени позиции:

Обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води“ 

Обособена позиция № 2  „Доставка на кафе, капучино, сметана и други”

1. Техническата спецификация по Обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води“
В предмета на обособената позиция се включват следните стоки:

	Наименование на стоките
	Мярка

	1.
	2.

	Минерална вода

стъклена бутилка – 330 мл.
	бр.

	Минерална вода – PET бутилка – 330 мл.
	бр.

	Минерална вода – PET бутилка – 500 мл.
	бр.

	Минерална вода – галон
	литра


Изисквания към доставката: 

-  Опаковката на всички стоки от списъка следва да е фабрична и да гарантира стоката от външни въздействия по време на транспортирането и съхранението. РЕТ бутилките, в които е бутилирана водата, да не се деформират при отваряне.

- Предлаганите бутилирани минерални води да се доставят със сертификат за качество, състав и свойства, от който да е видно, че отговарят на изискванията на Наредбата за изискванията към  бутилираните натурални минерални, изворни и трапезни води, предназначени за питейни цели.

- Общата минерализация на минералната вода следва да бъде до 255мг/л. и ph до 10.

- Галоните да притежават защитна лепенка върху капачката, гарантираща целостта на опаковката и качеството на водата.

-  Изпълнителят предоставя на Възложителя за безвъзмездно ползване за срока на действие на договора диспенсъри, чиито вид и брой се уточнява с Възложителя при сключване на договора.

2. Техническата спецификация по Обособена позиция № 2 „Доставка на кафе, капучино, сметана и други”

В предмета на обособената позиция се включват следните стоки:

	Наименование на стоките
	Мярка

	1
	2

	Кафе на зърна - смес „Арабика”

и „Робуста”, висококачествен бленд 
	1 кг.

	Кафе на зърна – 100% „Арабика“  - висококачествен бленд
	1 кг.

	Сметана суха на растителна основа -пакетче 
	2.5 гр.

	Сметана течна
	7,5 гр.

	Захар, бяла, пакетче, българско производство, да отговаря на изискванията на БДС. 
	4 гр.

	Кафява захар пакетче, натурална кафява тръстикова захар
	4 гр.

	Безкофеиново кафе на прах – вакуумиран пакет, смлян вид за еспресо машина,  висококачествен бленд
	500 г.

	Инстантно кафе 2 в 1 – пакетче – еднократна доза
	бр.

	Инстантно кафе 3 в 1 - пакетче– еднократна доза
	бр.

	Инстантно кафе - пакетче– еднократна доза
	бр.

	Капучино, класик - пакетче– еднократна доза
	бр.

	Капучино, шоколад - пакетче– еднократна доза
	бр.

	Капучино, ванилия - пакетче– еднократна доза
	бр.

	Топъл шоколад - пакетче– еднократна доза
	бр.

	Пластмасови чаши, тип кристал, вместимост 200 мл.
	бр.

	Пластмасови чаши, тип кристал, вместимост до 160 мл.
	бр.

	Пластмасови чаши от прозрачна пластмаса, вместимост 200 мл.
	бр.

	Пластмасови чаши от прозрачна пластмаса, вместимост до 160 мл.
	бр.

	Бъркалки, пластмасови
	бр.

	Мед
	кутийка – еднократна доза


При промяна в грамажа на опаковките на стоките по време на действие на сключения договор, изчисляемата цена за 1 грам от стоката при договрените единични цени, не следва да бъде променена. 
3. Изисквания за изпълнение по двете обособени позиции:
Поръчката се изпълнява според действащата нормативна уредба и изискванията на възложителя.  Всички артикули от всяка обособена позиция следва да отговарят на действащото национално законодателство и регламентите на Европейския парламент. Стоките се доставят надлежно опаковани и пакетирани съгласно изискванията на Наредба № 2 от 23.01.2008 г. на МЗ и МОСВ за материалите и предметите от пластмаси, предназначени за контакт с храни (обн. ДВ, бр.13 от 8.02.2008) и Наредба № 3 от 04.06.2007 г. на МЗ и МОСВ за специфичните изисквания към материалите и предметите, различни от пластмаси, предназначени за контакт с храни (обн. ДВ, бр. 51 от 26.06. 2007 г.) и в съответствие с Регламент (ЕО) № 1935/2004 на Европейския парламент, както и изискванията на възложителя, по начин, който да ги предпазва от външни влияния и механично увреждане. 
Всяка стока се доставя с отразена върху опаковката й информация, съобразно действащите в страната норми за условия и изисквания за хранителната информация при етикетирането на съответните видове храни. Етикетите задължително следва да съдържат информация за начина на съхранение и срока за годност и да отговарят на изискванията на Наредбата за изискванията за етикетирането и представянето на храните (ДВ бр. 97 от 2008 г.).

Доставените стоки следва да са първо качество, с доказан произход, безопасни, годни за консумация и неувреждащи здравето на хората, както и да отговарят на нормативно установените изисквания за качество, хигиена и безопасност при употреба от крайните потребители.

 Поръчката се изпълнява чрез доставка на стоките, посочени в заявката на възложителя с наименование, вид и количество. Доставката е периодична, изпълнява се ежеседмично (при необходимост и по-често) по заявки на възложителя - Народното събрание. Срокът за доставка на заявените стоки не може да бъде по-дълъг от 24 (двадесет и четири) часа. Поръчката се изпълнява с транспорт, осигурен от изпълнителя за негова сметка до посочената сграда в заявката на възложителя. Участникът, определен за изпълнител, следва да осигури всички необходими разрешителни за влизане на транспорт в зона Ц-гр. София. Доставките се осъществяват с транспортни средства съгласно раздел  ІV. „Изисквания при транспорт на храни” от Наредба № 5 от 25.05.2006 г. на МЗ и МЗГ за хигиената на храните (ДВ бр. 55 от 2006 г.). Поръчката се изпълнява в условията на работещо Народно събрание, без да се пречи на нормалното му функциониране. Всяка доставка се придружава от обичайната потребителска документация. Стоките се доставят с остатъчен срок на годност не по-малък от 50 %  към момента на съответната доставка.

Офертата се изготвя в един оригинален екземпляр, съобразно изискванията на настоящия раздел и приложените към документацията образци (Приложение № 4.1 и Приложение № 4.2 към документацията). 

VI Б. Съдържание на офертата 
1.  Описание на предлаганата доставка
В офертата задължително се включват всички стоки, включени в предмета на обособената позиция. 

Офертата трябва да съдържа възможно най-пълната информация за предлаганите стоки, включени в съответната обособена позиция. Посочва се търговската марка на всяка стока и/или нейния производител. В офертата по обособена позиция № 1 могат да бъдат включвани минерални води от различни търговски марки. По своя преценка участникът може да представи каталози, брошури и други, удостоверяващи съответствието на стоките с поставените изисквания. Тези документи не следва да съдържат  информация за цените, предложени в плик № 3 „Предлагана цена“. 
2. Срок за изпълнение 

Срокът за изпълнение по обособена позиция № 1 „Доставка на бутилирани минерални води” е до настъпване на първо по време събитие - изчерпване на максималната обща стойност на обособената позиция – 60 000 (шестдесет хиляди) лева без ДДС или изтичане на 12 (дванадесет) месеца от сключване на договора. 

Срокът за изпълнение по обособена позиция № 2 „Доставка на кафе, капучино, сметана и други” е до настъпване на първо по време събитие - изчерпване на максималната обща стойност на обособената позиция – 40 000 (четиридесет хиляди) лева без ДДС или изтичане на 12 (дванадесет) месеца от сключване на договора. 

3. Местоизпълнение – сградите на Народно събрание в гр. София, пл. „Народно събрание„ № 2 и пл. „Княз Александър I” № 1.

4. Предлагана цена и начин на образуване

Участникът предлага единични цени в левове, без ДДС за всеки един от стоките, включени в съответната обособена позиция, за която подава оферта, като тези цени включват всички разходи по доставката -  стойността на стоките, опаковка и маркировка, вносни мита и такси, транспортни, товаро-разтоварни разходи и т.н. до сградите на Възложителя.
5. Начин на плащане

Плащанията и по двете обособени позиции се извършват на части в български левове, по банков път, след получаване на всяка доставка - в срок до 7 (седем) работни дни срещу двустранен приемателно-предавателен протокол за нея и представена от изпълнителя фактура.

6. Срок на валидност на офертата 

Срокът на валидност на офертата включва времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Този срок е еднакъв за всички участници.

Офертите на участниците в откритата процедура трябва да бъдат със срок на валидност 120 (сто и двадесет) календарни дни, считано от датата, определена за краен срок за получаването им.


7. Документи по раздел ІІ Б от документацията за участие

  Документите, посочени в раздел ІІ Б от документацията за участие, са задължителен елемент от съдържанието на офертата и нейна неразделна част. 
VII. ОФОРМЯНЕ И ПОДГОТВЯНЕ НА офертАТА
При изготвяне на офертата, участникът следва да се придържа точно към обявените от Възложителя условия.

Офертата е със съдържание съгласно чл. 56 от Закона за обществените поръчки. Тя задължително следва да се съобрази с условията, поставени в раздел VI и да съдържа елементите и документите, посочени в раздел VI.Б и раздел II.Б от настоящата документация.

Предложенията по т. 1, 2, 3 и 6 от раздел VI.Б на документацията се правят в оферта по образец (Приложение № 4.1 и/или Приложение  № 4.2 към документацията).

Същата се изготвя и подписва в един оригинален екземпляр. 
В образеца на оферта са оставени празни полета (редове), маркирани с точки, в които участникът попълва данните си. Където е необходимо, възложителят дава допълнителни указания за попълване, намиращи се под или след съответното поле (ред). Празните полета (редове) се разширяват съобразно попълваната информация. При по-голям обем информация същата може да се изготви и представи в отделно приложение към офертата, а в празното поле (ред) да се впише изрична препратка към него.

Офертата трябва да е написана четливо, да няма механични или други явни поправки по нея.

Офертата(ите), изготвена(и) съобразно съответния образец  (Приложение № 4. 1 и Приложение № 4. 2 към документацията), се поставя(т) в отделно запечатан(и) непрозрачен(ни) плик(ове), обозначен(и) с надпис: 

 „Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката по обособена позиция № 1 - „Доставка на бутилирани минерални води“.  Върху плика се изписва и фирмата на участника. В същия плик се поставят и други документи, съдържащи информация, която участникът счита за необходима, (ако има такива), по негова преценка.

„Плик № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката по обособена позиция № 2 - „Доставка на кафе, капучино, сметана и други”

Върху плика се изписва и фирмата на участника. В същия плик се поставят и други документи, съдържащи информация, която участникът счита за необходима, (ако има такива), по негова преценка.

Предложенията по т. 4 и т. 5 от раздел VI Б на документацията се правят в ценово предложение по образец (Приложение № 5.1 и/или Приложение № 5.2 към документацията). 

Указанията за попълване на образеца на оферта важат и при попълване на образците на ценово предложение.
Ценовото(ите) предложение(я), изготвени съобразно съответния образец (Приложение № 5.1 или Приложение № 5.2 към документацията) се поставя(т) в отделен(ни) непрозрачен(и) плик(ове) с надпис:
 „Плик № 3 “Предлагана цена по обособена позиция № 1 - „Доставка на бутилирани минерални води“.  Върху плика се изписва и фирмата на участника. В същия плик, към ценовото предложение се поставят и други документи, съдържащи информация относно цената и/или начина на формирането й, (ако има такива), по преценка на участника.

„Плик № 3 “Предлагана цена по обособена позиция № 2 - „Доставка на на кафе, капучино, сметана и други“.  Върху плика се изписва и фирмата на участника. В същия плик, към ценовото предложение се поставят и други документи, съдържащи информация относно цената и/или начина на формирането й, (ако има такива), по преценка на участника.

Документите по раздел II.Б и т. 7 от раздел VI от документацията се поставят в отделно запечатан непрозрачен плик, обозначен с надпис : плик № 1 „Документи за подбор”. Върху плика се изписва и фирмата на участника.

Офертата за участие в процедурата съдържа три или шест (в зависимост от броя на обособените позиции, за които участникът подава оферта) отделно запечатани  непрозрачни и съответно надписани плика:

1. „Плик № 1 „Документи за подбор”, в който се поставят съответните документи и информация по раздел ІІ.Б и т. 7 от раздел VI на документацията за участие; 
Ако участникът подава оферта и за двете обособени позиции документите и информацията по раздел ІІ.Б и т. 7 от раздел VI на документацията за участие се поставят в плик № 1 „Документи за подбор” на обособена позиция № 1. В плик № 1 за обособена позиция № 2 се поставя единствено списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника, в който изрично се отбелязва, че документите и информацията по раздел ІІ.Б и т. 7 от раздел VI на документацията за участие по обособена позиция № 2 са в плик № 1 за обособена позиция № 1.
2. „Плик(ове) № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката”, за всяка обособена позиция за която се участва, в който/които се поставя(т) попълнен(и) съответния(ите) образец(и) на оферта (Приложение № 4.1, Приложение 4.2 към документацията) и другите документи, свързани с изпълнението на поръчката и описани като приложения към офертата (ако има такива), по преценка на участника.

Броят на пликове № 2 е равен на броя обособени позиции, за които се  участва.

3. „Плик(ове) № 3 „Предлагана цена” за всяка обособена позиция за която се участва, в който/които се поставя(т) попълнен(и) съответния(ите) образец(и)  на „Ценово предложение” (Приложение № 5.1, Приложение № 5.2 от документацията), както и други документи, съдържащи информация относно цената и/или начина на формирането й ако има такива (по преценка на участника).

Броят на пликове № 3 е равен на броя обособени позиции, за които се  участва.
Всички документи в офертата за участие в процедурата, изготвени  от участника, следва да носят подписа на лицето (лицата), което (които) го представлява(т) по силата на съдебното решение за регистрация или за вписване на последните промени в обстоятелствата, подлежащи на вписване в Търговския регистър или друг акт.

Посочените по-горе, отделно запечатани непрозрачни и съответно надписани пликове, се поставят в по-голям плик, който се запечатва и надписва по следния начин:

София, Народно събрание

пл. "Народно събрание" № 2

отдел "Обща канцелария"

за открита процедура за „Периодична доставка на хранителни стоки за нуждите на служебните офиси на Народното събрание по обособена(и) позиция(ии)  № ………………..“
Върху плика участникът поставя и надпис, съдържащ: фирма на участника, точен адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

VIII. ПРЕДСТАВЯНЕ НА офертата

Крайният срок за получаване на офертите в сградата  на  Народното събрание, гр. София, пл. "Народно събрание" № 2, отдел "Деловодство",  телефон: 939-23-71, е до 16:00 часа на 20.01.2015 г.

Офертите се представят в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка.

При приемане на офертите върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и тези данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

Оферти, получени след крайния срок, не се приемат от Народното събрание. Не се приемат и оферти, поставени в незапечатан, прозрачен или с нарушена цялост плик. Такава оферта незабавно се връща на участника след съответно отбелязване в регистъра.

До изтичане на срока за получаване на офертите всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

IХ. Разглеждане, ОЦЕНКА и класиране

      НА офертите

IХ А. Отваряне на офертите

Отварянето на офертите ще се извърши от 10:00 ч. на  21.01.2015 г. в сградата на Народното събрание, гр. София, пл. "Княз Александър І" № 1, първи етаж, зала № 126.
Действията на комисията по отваряне на офертите са публични. На тях могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица, при спазване установения режим за достъп до сградата.

Упълномощените представители представят документ, удостоверяващ представителната им власт.

Присъстващите представители се подписват в регистър, удостоверяващ тяхното присъствие.

Комисията отваря пликовете по реда на постъпването им в Народното събрание и проверява наличието на три или шест отделни запечатани плика (в зависимост от броя на обособените позиции, за които участникът подава оферта) и извършва последователно следните действия:
1. Най-малко трима от членовете на комисията подписват пликове № 3 “Предлагана цена”. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише пликове № 3 “Предлагана цена” на останалите участници.

Пликове № 3 “Предлагана цена” не се отварят на този етап от процедурата и предлаганите цени не се съобщават на присъстващите (вж. по-долу буква “Б” на настоящия раздел).

2. Комисията отваря пликове № 2 „Предложение за изпълнение на поръчката” и най-малко трима от членовете на комисията подписват всички документи, съдържащи се в тях. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в пликове № 2  на останалите участници.

3. Комисията отваря пликове № 1 „Документи за подбор” и оповестява документите и информацията, които те съдържат и проверява съответствието със списъка на документите, съдържащи се в офертата.

След това комисията продължава работата си самостоятелно.
IХ Б. Разглеждане на офертите

1. Комисията проверява съответствието на участниците и офертите им с предварително обявените условия.

1.1. Първо комисията проверява наличието и съответствието на представените документи и информация в пликове № 1 „Документи за подбор” с изискванията по раздел II от документацията. Констатациите си комисията отразява в протокол. Ако установи липса на документи и/или несъответствия с изискванията по раздел II от документацията и/или друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията изпраща протокола с констатациите до всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача.
Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола с констатациите. Когато е уставновена липса и/или несъответствие с критериите за подбор участникът може в съответствие с изискванията на Възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от Възложителя критерии за подбор. 

След изтичане на срока, комисията пристъпва към разглеждането на допълнително представените документи с изискванията по раздел ІІ от документацията.

Комисията предлага за отстраняване от процедурата участниците, които не отговарят на изискванията по раздел II от документацията.

Комисията не разглежда документите в пликове № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

1.2. След проверката на изискванията към участниците, комисията пристъпва към разглеждане на документите в пликове № 2. Проверява офертите за пълнота и съответствие на съдържанието им съгласно раздел VІ от документацията и приложените образци (Приложение № 4.1 и Приложение  № 4.2 към документацията). 

 Съответствие на офертата по съдържание означава точно съобразяване без отклонения от изискванията, заложени в предварителните условия, с изключение на случаите, в които това е изрично допустимо.

Когато при разглеждане на офертата(ите) комисията установи, че тя(те) не отговаря(т) по съдържание на изискванията на възложителя, предлага съответния участник за отстраняване от процедурата. 

Комисията предлага за отстраняване от процедурата и участник, който е представил оферта, която не отговаря на изискванията по чл. 57, ал. 2 ЗОП или за която по реда на чл. 68, ал. 11 ЗОП е установено, че е невярна.
2. След извършване на проверката за съответствие, осъществена по реда на т. 1 от настоящия раздел комисията обявява датата, часа и мястото за отваряне и оповестяване на ценовите оферти. Обявяването се осъществява  чрез съобщение на интернет адреса на възложителя: www.parliament.bg, „Профил на купувача”.
При отварянето на пликове с предлаганата цена могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата.

Упълномощените представители представят документ, удостоверяващ представителната им власт.

Присъстващите представители се подписват в регистър, удостоверяващ тяхното присъствие.

Комисията не отваря пликове № 3 с надпис “Предлагана цена” на участници, чиито оферти не отговарят на изискванията на възложителя.
3. При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти. След това комисията продължава работата си самостоятелно. Извършва проверка на ценовите предложения за съответствие на съдържанието им с изискванията на възложителя.

Проверката за съответствие, описана в т. 1.2 на настоящия раздел, се прилага и по отношение съдържанието на ценовото предложение, неразделна част от офертата.

Ценовото предложение се проверява за пълнота и съответствие на съдържанието му съгласно условията на раздел VІ Б от документацията и приложения образец (Приложение № 5.1 и Приложение  № 5.2 от документацията).

Ако има разлика в сумите, изписани с цифри и словом, за валидна се смята сумата словом. 

В случай, че някой участник предложи цена, която подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-ниска от средната стойност на съответните цени в останалите оферти, комисията изисква от него подробна писмена обосновка за начина на образуването на предложената цена.

 Когато участникът не представи в срок писмената си обосновка или комисията прецени, че посочените от участника обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, комисията може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

След това комисията пристъпва към оценяване по избрания критерий за оценка.

IХ В. Оценяване и класиране на офертите

Оценяването и класирането на офертите се извършва според критерия “най-ниска цена”, поотделно за всяка обособена позиция.
Оценяването се извършва в  диапазона от 0 до 10 точки. Офертата с предложен най-нисък сбор от единичните цени за съответната обособена позиция получава най-висока оценка и се класира на първо място.
При оценяването участниците получават брой точки, равен на съотношението между най-ниския предложен сбор от единичните цени за съответната обособена позиция и предложения сбор от единичните цени за същата обособена позиция от съответния участник.  


Оценката на всяка обособена позиция в точки от 0 до 10 се получава по следната формула:

А = Аmin/Аi х 10, където:

Аmin е предложения най-нисък сбор от единичните цени на артикулите, включени в съответната обособена позиция; 

Аi е предложения от съответния участник  сбор от единичните цени на артикулите за същата обособена позиция.
По обособена позиция № 1 в случай, че за една и съща стока се предлагат повече от един вид търговски марки, за целите на оценяването ще се приема средноаритметичният сбор от предложените единични цени. За нуждите на оценяването предложената цена за четвъртия артикул от списъка /доставка на минерална вода в галони/ ще се оценява единичната цена за 1 л. минерална вода в галон. 

За нуждите на оценяването по обособена позиция № 2 на пластмасови чаши, тип кристал, вместимост 200 мл., пластмасови чаши, тип кристал, вместимост до 160 мл., пластмасови чаши от прозрачна пластмаса, вместимост 200 мл., пластмасови чаши от прозрачна пластмаса, вместимост до 160 мл. и бъркалки, пластмасови, ще се оценява предложената от участника цена за 100 бр.

IХ Г.  Протокол за разглеждане, оценяване и 

      класиране на офертите

Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа:

а) състав на комисията и списък на консултантите, ако има такива;

б) списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за отстраняването им; 

в) становищата на консултантите, ако има такива;

г) резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател, когато критерият за оценка е икономически най-изгодната оферта;

д) класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

е) дата на съставяне на протокола;

ж) особени мнения със съответните мотиви на членовете на комисията - в случай, че има такива.

Протоколът, подписан от всички членове на комисията, заедно с цялата документация, събрана в хода на провеждането на откритата процедура, се връчва на главния секретар на Народното събрание.

Работата на комисията приключва с приемането на протокола от  възложителя.

IХ Д.  Обявяване на резултатите от 

     проведената открита процедура

Не по-късно от пет работни дни след приемането на протокола на комисията от Възложителя той издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител на обществената поръчка по отделните обособени позиции. В решението си възложителят посочва и отстранените от процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

Решението(ята) се изпраща(т) на участниците в тридневен срок от издаването му (им). В същия ден възложителят ги публикува на своя „Профил на купувача“ заедно с протокола на комисията.

IХ Е.  Сключване на договор 

Възложителят сключва договор за изпълнение на предмета на съответната обособена позиция с участника, определен за изпълнител по нея.

При подписване на договора участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документи съгласно изискванията на чл. 42 от ЗОП.

При възникване на обстоятелства по чл. 74, ал. 2 ЗОП Възложителят може с решение да определи за изпълнител втория класиран участник и да сключи договор с него.

Договор не се сключва в случаите по чл. 42, ал. 1 от Закона за обществените поръчки.

IХ Ж.  Прекратяване на процедурата

1. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществената поръчка с мотивирано решение в случаите, когато:

а) не е подадена нито една оферта за участие или няма участник, който отговаря на изискванията по чл. 47-53а ЗОП;
б) всички оферти не отговарят на предварително обявените от възложителя условия;

в) всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури;

г) първият и вторият класирани участници откажат сключването на договор;

д) отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна на обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

е) са установени нарушения при откриването и провеждането на процедурата, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

ж) поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1  ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

2. Възложителят може да прекрати процедурата за възлагане на  обществената поръчка с мотивирано решение в случаите, когато:

а) е подадена само една оферта за участие;

б) има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47-53а ЗОП, или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя.

в) участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор или не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 ЗОП или не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и ал. 5 ЗОП или на изискванията на чл. 47, ал. 2 ЗОП, посочени в обявлението за обществена поръчка.

В тридневен срок от вземане на решението по т. 1 или 2 възложителят в един и същи ден изпраща решението до всички  участници, публикува го в профила на купувача и изпраща копие от решението до изпълнителния директор на агенцията.
За неуредените от настоящата документация въпроси се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки.

Неразделна част от настоящата документация са:
Приложение № 1
Решение № ОП-455-01-28 от 19.12.2014 г. 

                                       на главния секретар на Народното 





събрание за откриване на процедура

Приложение № 2
Обявление за обществената поръчка

Приложение № 3 
Образец на справка – представяне на участника
Приложение № 3.1
 Образец на декларация по чл. 47, ал. 9 ЗОП

Приложение № 3.2
Образец на декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 ЗОП

Приложение № 4.1  
Образец на оферта по обособена позиция № 1

Приложение  № 4.2     Образец на оферта по обособена позиция № 2

Приложение № 5.1 
Образец на ценово предложение по обособена

 позиция № 1

Приложение № 5.2 
Образец на ценово предложение по обособена





 позиция № 2

Приложение № 6.1
Проект на договор по обособена

 позиция № 1
Приложение № 6.2
Проект на договор по обособена
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